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RENOVACION DE DIRECTIVAS
PASO 1
CONFORMAR LA COMISIÓN ELECTORAL
CUANDO
Al menos DOS MESES antes de Realizar la elección
CUANTOS INTEGRANTES
Estará integrada por tres miembros
REQUISITOS 
1. A lo menos, un año de antigüedad en la respectiva organización.
 
2. Quienes integren la Comisión Electoral no podrán ser parte del directorio saliente ni ser candidatos.


FUNCIONES DE LA COMISIÓN ELECTORAL
1. A la Comisión Electoral le corresponderá fijar la fecha, lugar y hora en que se realizará la elección. 
2. Quedará a cargo del libro de registro de socios, para actualizarlo, deberá inscribir a los nuevos socios y registrar las bajas (renuncias, fallecimientos, cambio de domicilio fuera de la unidad vecinal). 
3. Velar por el normal desarrollo de los procesos eleccionarios y de los cambios de directorio, pudiendo impartir las instrucciones y adoptar las medidas que considere necesarias para tales efectos, particularmente las que se refieren a la publicidad del acto eleccionario.
4. Realizar y difundir el calendario del proceso eleccionario del nuevo directorio (conforme a lo dispuesto en los estatutos).
5. Realizar el escrutinio de los votos y custodiar las cédulas y demás antecedentes electorales, hasta el vencimiento de los plazos legales para presentar reclamaciones y solicitudes de nulidad.
6. Deberá levantar acta de la elección 
7. Le corresponderá la calificación de las elecciones de la organización.

PASO 2
INSCRIPCION DE CANDIDATURAS
La Comisión Electoral será la responsable de inscribir las candidaturas que se presenten ante ella con al menos 10 días de anticipación a la fecha de la elección.


La persona que manifieste ser candidato debe inscribirse en forma individual, no permite la inscripción en forma de “listas”.

QUIENES PUEDEN SER CANDIDATOS:
1. Tener 18 años de edad, a lo menos (excepto agrupaciones juveniles).
2. Tener al menos un año de afiliación a la organización. 
3. Ser chileno o extranjero avecindado por más de tres años en el país.
4. No estar cumpliendo condena por delito que merezca pena aflictiva. 
5. No ser miembro de la Comisión Electoral y no estar ejerciendo cargo de representación popular o jefatura en el municipio.

PASO 3
COMUNICACIÓN A SECRETARIA MUNICIPAL

LA COMISION ELECTORAL DEBERA COMUNICAR A SECRETARIA MUNCIPAL CON 15 DÍAS HABILES ADMINISTRATIVOS (LUNES A VIERNES) LA FECHA DE LA ELECCIÓN (SE ACOMPAÑA FORMATO).
Sanción; en caso de omitir esta comunicación, la elección no tendrá validez.

PASO 4
ELECCIÓN DEL DIRECTORIO
Realizar la elección, la cual será directa, secreta e informada y cada socio podrá votar por un solo candidato.
La comisión electoral realizará el escrutinio de los votos levantará acta de la elección. (SE ACOMPAÑA FORMATO).

CONFORMACIÓN DEL DIRECTORIO 
Tendrá un mínimo de tres miembros titulares y la misma cantidad de suplentes. 
Resultarán electos directores, quienes, en una misma votación, obtengan las más altas mayorías, CORRESPONDIÉNDOLE EL CARGO DE PRESIDENTE A QUIÉN OBTENGA LA PRIMERA MAYORÍA INDIVIDUAL; los cargos de Secretario y Tesorero, y los demás que dispongan los estatutos, se proveerán por elección entre los propios miembros del directorio.

RECLAMACIONES DEL PROCESO ELECCIONARIO 
Realizada la elección Y DENTRO DE LOS SIGUIENTES  15 DÍAS HÁBILES JUDICIALES (lunes a sábado y excluyendo los feriados) cualquier interesado podrá presentar reclamación ante el Tribunal Electoral Regional (TER).

PASO 5
COMUNICACIÓN A SECRETARIA MUNICIPAL
Luego de haber realizado la elección, la comisión electoral tendrá cinco días hábiles administrativos (LUNES A VIERNES) para entregar a la secretaría municipal los siguientes documentos:
1. Acta de constitución de la comisión electoral.
2. Acta de la elección. 
3. Registro de socios actualizado. 
4. Registro de socios que votaron en la elección 
5. Certificado de antecedentes de los socios electos emitido por el Servicio de Registro Civil 
Sanción; en caso de omitir esta comunicación, la elección no tendrá validez.
RESUMEN
2 MESES ANTES ELECCIÓN 
ELEGIR COMISIÓN ELECTORAL 



15 DIAS ANTES ELECCION
COMISION  ELECTORAL INFORMAR FECHA ELECCION  AL SECRETARIO MUNICIPAL  



REALIZAR ELECCION   



	5 DIAS POSTERIORES ELECCION 
COMISION ELECTORAL ACOMPAÑAR AL SECRETARIO MUNICIPAL  ACTA ELECCION Y DEMAS ANTECEDENTES  







	PENCO, A ___ DE ____________  202____.-.    
SR. 
SECRETARIO MUNICIPAL
I. MUNICIPALIDAD DE PENCO
PRESENTE.

La Comisión Electoral de la Organización Comunitaria Territorial o Funcional denominada:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________, integrada por:
1. ___________________________________________________________________________ 
2. ___________________________________________________________________________ 
3. ___________________________________________________________________________
Saludan a UD. e informan que el DÍA _____ DE ______________________ DEL AÑO _________, A LAS__________. HORAS, en la Sede y/o lugar de funcionamiento ubicada en: ____________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________.
se procederá a realizar las elecciones de Directorio de la mencionada organización.

Lo que comunico a UD. en cumplimiento de la normativa legal y estatutaria que rige la organización y en pleno conocimiento que esta comunicación deber realizarse con una antelación mínima de 15 DÍAS HÁBILES DE ANTICIPACIÓN A LA FECHA FIJADA PARA LA ELECCIÓN.
Que finalmente indicamos como medio de contacto el teléfono o correo electrónico__________________________________________________________________.- 
Para constancia de lo informado, firman los integrantes de la Comisión Electoral.

___________________________				___________________________
             (firma)								(firma)

____________________________
       					    (firma)
				
ACTA ASAMBLEA GENERAL         ELECCION DE DIRECTIVA

En la comuna de Penco, a __________, de _____________________del año___________, siendo las ___________ horas, en:_____________________________________________ ______________________________se da inicio a la Asamblea General de la Organización Comunitaria: ________________________________________________________________________.
conforme a  las normas dispuestas en los estatutos y por la Ley Nº19.418 sobre Juntas de Vecinos y demás Organizaciones Comunitarias.

I.- CITACIÓN A ASAMBLEA:
Se deja expresa constancia que la presente Asamblea fue convocada con estricto apego a las disposiciones legales y estatutarias vigentes.

II.- QUÓRUM LEGAL DE ASAMBLEA:
Se comprueba que existe el quórum establecido en la Ley.
ASISTIENDO ___________ SOCIOS.
III.- ESCRUTINIO:

Entre los siguientes socios que se inscribieron como candidatos a la Directiva, la Asamblea procede a realizar la elección del Directorio de nuestra organización arrojando los siguientes resultados:
	NOMBRE CANDIDATO
	 N° DE VOTOS 

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	

	7. 
	

	8. 
	

	9. 
	


	VOTOS NULOS
	

	VOTOS BLANCOS
	

	TOTAL DE VOTOS
	




IV.- CONFORMACION DE LA DIRECTIVA: 
Por tanto, a virtud del escrutinio realizado, la primera mayoría fue elegida como Presidente de nuestra organización y el resto de los cargos fue resuelto, según lo mandata la Ley 19.418 y nuestros Estatutos.

Quedando conformada la Directiva de nuestra organización de la siguiente forma: 

DIRECTIVA TITULAR:

	CARGO
	NOMBRE
	C. DE IDENT.
	DIRECCION

	PRESIDENTE
	




	
	

	
	
	
	

	SECRETARIO
	
	
	

	
	
	
	

	TESORERO
	
	
	

	
	
	
	



DIRECTIVA SUPLENTE:

	CARGO
	NOMBRE
	C. DE IDENT.
	DIRECCION

	SUPLENTE 1
	




	
	

	
	
	
	

	SUPLENTE 2
	
	
	

	
	
	
	

	SUPLENTE 3
	
	
	

	
	
	
	


V.- REGISTRO DEL ACTA

La presente acta DEBERÁ SER ADJUNTADA AL LIBRO DE ACTAS DE LA ORGANIZACIÓN, así como el listado de socios presente en esta asamblea, la cual es parte integrante del presente documento.

VI.- ENTREGA DE ANTECEDENTES A SECRETARIA MUNICIPAL 
DENTRO DE LOS 5 DÍAS SIGUIENTES a la celebración de esta asamblea, la Comisión electoral, deberá acompañar a la Secretaría Municipal de la I. Municipalidad de Penco, los siguientes antecedentes: 
1. Copia de esta acta. 
2. Listado de socios asistentes
3. Copia libro registro de socios
4. Certificados de antecedentes de la directiva electa (Titular y suplentes) 

VII.- DECLARACION DE LA COMISION ELECTORAL
Los miembros de la Comisión electoral, declaran que estuvieron presentes y revisaron el proceso el cual se encuadro dentro de las normas legales y estatutarias.


Siendo las	horas, se da término a la presente asamblea.

Se acuerda que esta acta sea aprobada CON LA FIRMA DE DOS SOCIOS PRESENTES Y POR LA COMISIÓN ELECTORAL. 

SOCIO 1 (nombre)	__________________________________________________________________	

FIRMA		__________________________________________________________________	

SOCIO 2 (nombre)	 _________________________________________________________________	

FIRMA		 ____________________________________________________




COMISIÓN ELECTORAL:

PRESIDENTE COMISIÓN	: ____________________________________________________	

FIRMA			: ____________________________________________________	


SECRETARIO COMISIÓN	: ____________________________________________________	

FIRMA			: ____________________________________________________	



MIEMBRO COMISIÓN	: ____________________________________________________	

FIRMA			: ____________________________________________________


















LISTADO DE ASISTENCIA 
ASAMBLEA DE ELECCIÓN
	DE DIRECTORIO DE LA ORGANIZACIÓN 
“____________________________________________________________________________________________________________________________________________”

PENCO, ______ DE ___________________ DE _____________-


	NOMBRE
	RUT
	FIRMA

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	

	21. 
	
	

	22. 
	
	

	23. 
	
	

	24. 
	
	

	25. 
	
	

	26. 
	
	

	27. 
	
	

	28. 
	
	

	29. 
	
	

	30. 
	
	

	31. 
	
	

	32. 
	
	

	33. 
	
	

	34. 
	
	

	35. 
	
	

	36. 
	
	

	37. 
	
	

	38. 
	
	

	39. 
	
	

	40. 
	
	

	41. 
	
	

	42. 
	
	

	43. 
	
	

	44. 
	
	

	45. 
	
	

	46. 
	
	

	47. 
	
	

	48. 
	
	

	49. 
	
	

	50. 
	
	

	51. 
	
	

	52. 
	
	

	53. 
	
	

	54. 
	
	

	55. 
	
	

	56. 
	
	

	57. 
	
	

	58. 
	
	

	59. 
	
	

	60. 
	
	

	61. 
	
	

	62. 
	
	

	63. 
	
	

	64. 
	
	

	65. 
	
	

	66. 
	
	

	67. 
	
	

	68. 
	
	

	69. 
	
	

	70. 
	
	

	71. 
	
	

	72. 
	
	

	73. 
	
	

	74. 
	
	

	75. 
	
	

	76. 
	
	

	77. 
	
	

	78. 
	
	

	79. 
	
	

	80. 
	
	

	81. 
	
	

	82. 
	
	

	83. 
	
	

	84. 
	
	

	85. 
	
	

	86. 
	
	

	87. 
	
	

	88. 
	
	

	89. 
	
	

	90. 
	
	

	91. 
	
	

	92. 
	
	

	93. 
	
	

	94. 
	
	

	95. 
	
	

	96. 
	
	

	97. 
	
	

	98. 
	
	

	99. 
	
	

	100. 
	
	

	101. 
	
	

	102. 
	
	

	103. 
	
	

	104. 
	
	

	105. 
	
	

	106. 
	
	

	107. 
	
	

	108. 
	
	

	109. 
	
	

	110. 
	
	

	111. 
	
	

	112. 
	
	

	113. 
	
	

	114. 
	
	

	115. 
	
	

	116. 
	
	

	117. 
	
	

	118. 
	
	

	119. 
	
	

	120. 
	
	

	121. 
	
	

	122. 
	
	

	123. 
	
	

	124. 
	
	

	125. 
	
	

	126. 
	
	

	127. 
	
	

	128. 
	
	

	129. 
	
	

	130. 
	
	

	131. 
	
	

	132. 
	
	

	133. 
	
	

	134. 
	
	

	135. 
	
	

	136. 
	
	

	137. 
	
	

	138. 
	
	

	139. 
	
	

	140. 
	
	

	141. 
	
	

	142. 
	
	

	143. 
	
	

	144. 
	
	

	145. 
	
	

	146. 
	
	

	147. 
	
	

	148. 
	
	

	149. 
	
	

	150. 
	
	

	151. 
	
	

	152. 
	
	

	153. 
	
	

	154. 
	
	

	155. 
	
	

	156. 
	
	

	157. 
	
	

	158. 
	
	

	159. 
	
	

	160. 
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