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C  E  R  T  I  F  I  C  A  D  O   Nº76
El Secretario Municipal y del Concejo de la Ilustre Municipalidad de Penco, que suscribe, CERTIFICA:

Qué; el Honorable Concejo Municipal en Sesión Ordinaria N°14/2024, celebrada el día miércoles 15 de mayo del año 2024, presidida por el Sr. Concejal con mayor votación ciudadana JUSTO INZUNZA HABACH, y con la asistencia de los Señores Concejales, LEONARDO JARA JARA, VERÓNICA ROA DURÁN, MARÍA CAROLINA INOSTROZA VERDUGO, SAIDEN ESPINOZA NEIRA y SAMUEL MENDOZA NOVOA; se tomó el siguiente acuerdo: 

1. ACUERDO; EL CONCEJO POR LA UNANIMIDAD DE SUS MIEMBROS PRESENTES, ACUERDA: APROBAR REGLAMENTO INTERNO SOBRE FUNCIONAMIENTO DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE PENCO COMO SIGUE:
REGLAMENTO INTERNO

SOBRE FUNCIONAMIENTO DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE PENCO

TITULO I 

DISPOSICIONES GENERALES

ARTÍCULO 1: Del Concejo Municipal. Corresponde al H. Concejo de la Municipalidad de Penco, hacer eficaz la participación de la Comunidad y ejercer las atribuciones que establece la Ley Nº 18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades, en adelante “la LOCM”.

ARTÍCULO 2: Campo de aplicación. De conformidad a lo dispuesto en el Artículo 92 de la LOCM, el funcionamiento interno del H. Concejo Municipal de Penco, en adelante "El Concejo" y sus comisiones de trabajo, se regulará por el presente Reglamento.

Artículo 3: Funciones. El Concejo Municipal como parte integrante del Municipio, tendrá funciones normativas, resolutivas, fiscalizadoras y consultivas, de conformidad con la legislación vigente.

Artículo 4: Secretario Municipal. El Secretario Municipal, o quien lo subrogue, desempeñará las funciones del Secretario del Concejo, quien se desempeñará además como Ministro de Fe en todas las actuaciones y acuerdos que adopte el Concejo. (Artículo 85 LOCM)

TITULO II

DE LOS INTEGRANTES DEL CONCEJO MUNICIPAL 
Artículo 5:  Integrantes del Concejo Municipal. El Concejo Municipal, estará constituido por el Alcalde y los concejales elegidos conforme a la legislación vigente y debidamente proclamados por el Tribunal Electoral Regional. Será presidido por el Alcalde y en su ausencia, por el Concejal que individualmente haya obtenido la mayor votación ciudadana en la elección respectiva, según lo establecido por el citado Tribunal. Actuará como Secretario del Concejo, el Secretario Municipal o quien subrogue.

A las sesiones de concejo asistirán los directores y funcionarios que sean citados vía correo electrónico, comunicación telefónica, instrucción verbal, oficio o cualquier otro medio que le permita tomar conocimiento de la mismas; efectuada por el Alcalde, el Administrador municipal, o por orden de ellos, a través del Secretario Municipal o directores municipales, para los efectos del tratamiento de los temas de la tabla que sean de su competencia.

TITULO III

DE LAS SESIONES

ARTÍCULO 6: Tipos de sesiones El Concejo se constituye en sesiones ordinarias y extraordinarias:

Las sesiones Ordinarias se celebrarán los tres primeros miércoles de cada mes a las 09:30 horas, en el salón del Concejo Municipal o donde lo acuerde el Concejo, en sesión anterior. Si uno de estos días fuere festivo, la sesión se celebrará el día siguiente hábil, a la misma hora. 

Son extraordinarias las convocadas por el alcalde o un tercio a lo menos de los concejales en ejercicio; en este último caso, debiéndose, en cualquiera de estos casos, indicar los puntos respecto de los cuales se solicita la convocatoria.

ARTÍCULO 7: Citación. Las citaciones a sesiones ordinarias, serán notificadas por intermedio de la Secretaria Municipal a cada Concejal, mediante correo electrónico. Para todos los efectos legales, recepcionado el respectivo correo, los concejales se entenderán legalmente notificados de la respectiva sesión de concejo.

Para el caso de las sesiones ordinarias, la citación deberá ser remitida, a lo menos, el día lunes anterior al día de la sesión. 

Para el caso de las sesiones Extraordinarias, la citación deberá ser remitida, al menos, el día anterior al de la respectiva sesión contenida en la citación.

El plazo a que se hace referencia en los incisos precedentes de este artículo, no será aplicable en aquellos casos excepcionales y debidamente calificados, en que por necesidad del servicio o urgencia se requiera de un lapso de tiempo menor.

ARTÍCULO 8: Quórum para sesionar. El quórum para sesionar será la mayoría de los Concejales en ejercicio. El alcalde no será considerado para el cálculo de este quórum.

Transcurridos veinte minutos después de la hora señalada para el comienzo de la sesión, sin haberse logrado el quórum requerido el Secretario Municipal deberá certificar dicha circunstancia, con indicación de los concejales presentes y aquellos que justificaron conforme a la Ley su inasistencia.

Si la reunión suspendida, por falta de quórum, fuera Ordinaria, los Concejales quedarán citados, sin nuevo trámite, para el día hábil siguiente, a la misma hora, debiéndose comunicar este hecho a los ausentes.

Las Sesiones Extraordinarias por su parte requerirán de una nueva citación, efectuada en la forma establecida en el presente reglamento.
ARTÍCULO 9: Asistencia.  Los Concejales, deberán asistir a las sesiones que se les convoque, sean estas ordinarias o extraordinarias, desde el comienzo y hasta su término. En el evento de incorporarse a una sesión ya iniciada o retirarse antes de su término, se le considerará ausente para los efectos de la percepción de la dieta que le corresponde. (dictamen 21.611 de 2001)

En el evento que el retiro de una sesión ya iniciada, afectare el quórum para sesionar, esta sesión se suspenderá, caso en el cual se esperará por el término de 5 minutos la reincorporación del o los concejales, transcurrido dicho término sin que se logre completar el quórum para sesionar, la sesión se suspenderá definitivamente. 

ARTÍCULO 10: Publicidad de las sesiones. Las sesiones de concejo serán públicas, salvo que, por acuerdo de los dos tercios de los concejales presentes, se determine que sea secreta en todo o parte. 

Las sesiones públicas deberán ser transmitidas simultáneamente, por cualquier medio electrónico capaz de emitir imagen y voz. Asimismo, deberán publicarse las grabaciones de las sesiones en la página web institucional y/o en alguna plataforma de libre acceso en internet, y se hará constar el enlace a ella en la página institucional o en otras plataformas oficiales de información al público, dentro de las setenta y dos horas siguientes a su celebración, y mantenerse disponibles por el plazo mínimo de tres años.

ARTÍCULO 11: Participación en las deliberaciones. En las sesiones de concejo, solo podrán participar en las deliberaciones el Alcalde y los Concejales en ejercicio presentes en la sala. También podrá hacerlo el Secretario Municipal o quien lo subrogue, para el solo efecto de dar cumplimiento a sus obligaciones legales.

Sin perjuicio de lo anterior, a requerimiento del Presidente del Concejo, podrán intervenir funcionarios u otras personas respecto a materias de debate; para el solo efecto de aclarar hechos o pronunciarse sobre puntos de derecho.

ARTICULO 12: Derechos de los concejales. Son derechos de los concejales: Recibir oportunamente los antecedentes que les permitan votar informados, percibir una dieta por su asistencia al concejo, hacer uso de su derecho a voz y voto en las sesiones de concejo y comisión, convocar a comisiones que presidan, requerir informes por escrito. Todo lo anterior es, sin perjuicio de los derechos contemplados en la Ley.

TITULO IV
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

ARTÍCULO 13: Inicio de la sesión. Las sesiones comenzarán con las palabras del Presidente del Concejo, “se abre la sesión en nombre de Dios y de la Patria”, y posteriormente se procederá a la verificación del quórum reglamentario, acto que certificará el ministro de fe.

ARTÍCULO 14: Tabla.  La tabla de las sesiones ordinarias se subdividirá en las siguientes partes: 

Primera y segunda sesión ordinaria de cada mes 

a) Acta sesiones anteriores

b) Correspondencia

c) Temas de la tabla

d) Incidentes

Tercera sesión ordinaria de cada mes 

a) Acta sesiones anteriores

b) Correspondencia

c) Temas de la tabla

d) Audiencias publicas 

El presidente del concejo podrá proponer, el retiro o incorporación de algún punto de la tabla, requiriendo del acuerdo de los concejales presentes en la sala.

ARTÍCULO.15: Duración. Las sesiones de concejo durarán el tiempo necesario, para tratar la totalidad de los puntos contenidos en la respectiva citación a concejo. Sin que con ello exceda 120 minutos, salvo que se acordare por 2/3 de los asistentes el prorrogarla. 

ARTÍCULO 16: Aprobación actas sesiones anteriores. Iniciada la sesión de concejo, se someterán a aprobación, las actas de sesiones anteriores que vinieren en tabla, las que serán aprobadas, si no hubiere observaciones. En caso de existir observaciones, se aprobarán con las observaciones planteadas.

ARTÍCULO 17: Análisis de correspondencia. En la parte que corresponde al análisis de correspondencia, el Secretario Municipal leerá, a viva voz, los elementos centrales que permitan identificar la correspondencia, sin darle a ella lectura en su integridad, salvo que algún concejal así lo requiera, fundado en la causal de no haber sido acompañado el documento a la convocatoria.

Todo Concejal podrá intervenir comentando la correspondencia, aunque limitando su intervención solo a aspectos estrictamente relacionados con ella, y en un término que no exceda los 3 minutos. El Presidente podrá retirar la palabra concedida, cuando no se respete esta norma. 
ARTÍCULO 18: Incidentes.  En incidentes, el Presidente del Concejo dará la palabra a los Concejales a fin de que expongan ante el concejo sus inquietudes, preguntas y materias que sean de interés para la gestión municipal, la comunidad y que les parezcan relevantes.

Las peticiones que se formulen a la autoridad comunal, deberán ser ratificadas por escrito, las que deberán responderse dentro de los plazos contemplados en la LOCM, salvo que el Alcalde se comprometa a proporcionar la información omitiendo el mecanismo recién referido.

Cada intervención de un concejal, no podrá exceder de cinco minutos y en caso de ser aludido por el presidente del concejo u otro concejal, tendrá derecho a réplica, la cual podrá extenderse por hasta dos minutos.
ARTICULO 19. Uso de la palabra. Para hacer uso de la palabra, los concejales deberán dirigirse a quien preside, quien la otorgará en forma y por el tiempo que se establece en el presente reglamento.

El debate será dirigido por quien preside la sesión, otorgada la palabra, ningún concejal podrá ser interrumpido, salvo para dar cumplimiento a las disposiciones del presente reglamento.

ARTÍCULO 20: Presidente del Concejo. Son atribuciones y deberes del Presidente del Concejo:

a) Cuidar la observancia del presente reglamento.

b) Abrir y cerrar las sesiones de concejo; como asimismo suspenderlas con acuerdo de este.

c) Mantener el orden en la sala y suspender transitoriamente el desarrollo de las sesiones, en caso de perturbación. Podrá además ordenar el desalojo de la sala, cuando el concejo acuerde tratar todos o algunos temas en sesión secreta.

d) Dirigir los debates.

e) Amonestar por escrito a el (los) concejal (es) que vulneren el presente reglamento. Para el caso de ser dos o más las amonestaciones y previo acuerdo del concejo, estas amonestaciones podrán ser publicadas, en el portal de transparencia activa del municipio.

En la referida amonestación, deberá indicarse el motivo de la misma, como asimismo la sesión en que se procedió ejecutaron los hechos que dieron origen a la amonestación.

f) Retirar la palabra al concejal que se emita expresiones groseras u ofensivas en contra de algún miembro del concejo o del público asistente.

ARTÍCULO 21: Faltas al orden.  Para los efectos del presente reglamento, se considerarán faltas al orden:

a) Incumplir las normas del presente estatuto.

b) Usar la palabra sin la venia del presidente.

c) Referirse a asuntos ajenos, que no guardan relación con la materia en discusión, en el desarrollo del concejo. Lo anterior es sin perjuicio, del derecho que le asisten a los concejales a su intervención en el punto: "incidentes".

d) Interrumpir a quien hace válidamente uso de la palabra.

e) Emitir expresiones que falten el respeto al resto de los miembros del concejo, a los funcionarios municipales que intervengan en la cesión y al público en general.

ARTÍCULO 22. Actas.  Las actas a lo menos deberán contener la nómina de sus asistentes, la tabla de Sesión, los acuerdos adoptados, con la correspondiente votación de cada Concejal y de quien presida el respectivo concejo.

Las actas del concejo serán confeccionadas por el Secretario Municipal y consistirán en un extracto de la sesión respectiva, cumpliendo con los requisitos legales.

TITULO V

DE LOS ACUERDOS

ARTÍCULO 23: Forma de adoptar los acuerdos.  Los acuerdos se adoptarán en Sala legalmente constituida y en presencia del Secretario Municipal, en su calidad de Ministro de Fe.

Salvo que la Ley exija un quórum distinto, los acuerdos del Concejo se adoptarán por la mayoría absoluta de los Concejales asistentes a la sesión respectiva. El alcalde deberá ser considerado para el cálculo del quórum para adoptar acuerdos.

Para los efectos de adoptar acuerdos, los concejales frente a una determinada votación podrán: Aprobar, rechazar o abstenerse; debiendo fundar su votación.

Adoptado un acuerdo, sea este rechazando o aprobando una proposición o no habiendo pronunciamiento, se podrá someter nuevamente a consideración del concejo, si surgieran nuevos antecedentes que no fueron invocados originalmente o que no se tuviera conocimiento al momento de ser votado originalmente.
ARTÍCULO 24: Empates. Si existiera empate en la adopción de un acuerdo, se tomará una segunda votación. De persistir el empate, se votará en una nueva sesión, la que deberá verificarse a más tardar dentro del tercero día. Si se mantiene dicho empate, corresponderá al Alcalde el voto dirimente para resolver la materia.

ARTÍCULO 25: Inicio de vigencia.  Todo acuerdo del concejo comienza a regir desde el momento que es adoptado en sala legalmente constituida.

TITULO VI
DE LAS AUDIENCIAS PÚBLICAS

ARTÍCULO 26: Audiencias públicas. La tercera sesión ordinaria de cada mes el mes, quedará abierta para atender audiencias públicas, salvo que el Alcalde, o la mayoría del Concejo, resolviera otra cosa.

Se entiende por audiencias públicas aquellas destinadas exclusivamente a escuchar los problemas planteados en forma directa por la comunidad.

Para hacer uso de este derecho, será menester haber presentado previamente, al Alcalde o al Secretario Municipal, solicitud escrita al respecto, a lo menos con anticipación a la fecha en que se expida la convocatoria, indicándose los temas a tratar.

Por excepción, cuando se trate de temas calificados como urgentes por los 2/3 de los miembros presentes, podrá permitirse la exposición, sin audiencia previa.

Solo, por excepción, en caso que el vecino requirente lo solicitare, y el concejo por 2/3 de sus miembros lo autorizare, podrá disponerse el secreto de la audiencia. 

TITULO VII
DE LAS COMISIONES

ARTÍCULO 27: Comisiones. Para facilitar la tramitación, debate y resolución de las materias o asuntos que son de competencia de La Municipalidad, por el presente Reglamento se constituyen las siguientes comisiones:

a) COMISION EDUCACION

b) COMISION FINANZAS, PROYECTOS, JURÍDICA Y ORGANIZACIONES SOCIALES

c) COMISION GOBIERNO INTERIOR, DEPORTES, RECREACION, CULTURA, COMUNICACIONES Y EMERGENCIAS 

d) COMISION DESARROLLO URBANO, OBRAS, TRÁNSITO, ASEO Y ORNATO, MEDIO AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO.

e) COMISION FOMENTO PRODUCTIVO, TURISMO Y PATENTES COMERCIALES 

f) COMISION SALUD Y SEGURIDAD CIUDADANA

Estas comisiones estarán compuestas por dos Concejales, debiendo acordar de entre sus miembros, un presidente y un vicepresidente, lo cual deberá ser decretado por la autoridad comunal.

ARTÍCULO 28: Citación. Para los efectos de la realización de una comisión, el Presidente o en caso de ausencia el vicepresidente, comunicará al funcionario municipal que cumpla la labor de secretario técnico de la comisión, el que despache citación, con indicación del día, hora, lugar y temas a tratar, la cual será notificada a todos los concejales mediante correo electrónico. 

ARTÍCULO 29: Funciones de la comisión.  Corresponde a las Comisiones preparar todos los antecedentes y hacer los estudios necesarios que el Concejo necesite para la deliberación de los diversos asuntos sujetos a su competencia.

Los acuerdos de las Comisiones no obligarán al Concejo, toda vez que, sólo responderán a la calidad de antecedentes sometido a análisis previo, para un mejor resolver de ese cuerpo colegiado.

ARTÍCULO 30: Asistencia de funcionarios municipales. Las Comisiones podrán solicitar al Alcalde la concurrencia de los Directores de Unidades Municipales u otros funcionarios, cuando lo estimen conveniente, para que asistan a sus deliberaciones e ilustren sobre la materia de su competencia.
ARTÍCULO 31: Participación de Concejales en sesiones de comisión. Los Concejales podrán participar con derecho a voz y voto, en todas y cada una de las comisiones del Concejo Municipal.
Se requerirá un acuerdo unánime de los concejales presentes en sala, para que personas ajenas al municipio, presencien o participen de las sesiones de las comisiones.

ARTÍCULO 32: Presidencia. Las comisiones serán presididas por el presidente de la respectiva comisión y en caso de ausencia de este por su vicepresidente.

ARTÍCULO 33: Quórum. El quorum para sesionar es de a lo menos tres concejales y solo se podrán tratar los temas consignados en la citación, salvo que, por acuerdo de la mayoría de los concejales presentes en sala, se acuerde incorporar otro tema.
ARTÍCULO 34: Secretario Técnico. Corresponde al Alcalde designar a un funcionario municipal que cumpla las funciones de Secretario Técnico de la respectiva Comisión, para los efectos de asistencia y elaboración de acta en que conste la asistencia de los concejales y las materias tratados, debiendo dictar un decreto al efecto.
ARTÍCULO 35: Asistencia. Solo se considerarán presentes a estas reuniones de comisión, a aquellos Concejales que asistan desde el inicio y hasta el término de la respectiva sesión. 
Excepcionalmente se les considerará presentes, a los Concejales que se integraren a la reunión, antes de los 10 minutos contados desde su inicio, o que se retiren antes de los 10 minutos anteriores a su término.  

En el evento que el retiro de una sesión ya iniciada, afectare el quórum para sesionar, esta sesión se suspenderá, caso en el cual se esperará, por el término de 5 minutos, la reincorporación del o los concejales, transcurrido dicho término sin que se logre completar el quórum para sesionar, la sesión se suspenderá definitivamente. 

ARTÍCULO 36: Presentación dirección de Control: Para los efectos de dar cumplimiento a lo dispuesto en el art. 29 letra F, de la LOCM; en el mes de marzo de cada año, en cualquiera de las comisiones del Concejo Municipal y cuando su presidente o quien lo subrogue lo requiera. El Director de Control, deberá concurrir a la respectiva comisión, a objeto de que los concejales puedan formular consultas referidas al cumplimiento de las funciones que le competen.

TITULO FINAL
ARTÍCULO 37: Inicio vigencia y modificación: El presente Reglamento entrará en vigencia aprobado por la mayoría absoluta del Concejo

Sus modificaciones también requerirán ese quórum para ser aceptadas e incorporadas.

Se extiende el presente certificado para ser entregado a la Administración y al Honorable Concejo Municipal de Penco.

En Penco a 15 días del mes de mayo del año 2024.






              PABLO SOBARZO OSORIO






                       Secretario Municipal 

PSO/tca.-

